WebReise — Zeit.Net

FAQs

WebReise FAQS fUr ANTrAge.............ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeiie ettt eee e eaeaeeseesseseesennnees
Infos zur ANSICht VON ANTFEGEN ......eei e
Ansicht Filter (DN-GIUPPEN) .....coo i

WebReise FAQs flr AbreChNUNQGeN .................ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieie e neeneees
Infos zur Ansicht von ADBreChNUNGEN...... ..o
Ansicht Filter (DN-GIUPPEN) .....coo i
Infos zur Erfassung von ABreChNUNGEN ..o s
Fehlermeldung ,Uberlappende Reise gefunden®.............c.cocoovveeieeeeceeee s
Adressen von Parks oder ahnlichen Orten ...
Eingabe von Zeiten an €iNem Tag ... . oo oo iiiiiieiii e
Eingabe von Zeiten bei mehreren Tagen............eoiii i
Abrechnung von mehreren Tagen, tagliche An-/Abreise.............cccccoiiiii
Adressen: PLZ + kleine Orte (Zielort wird nicht erkannt)..............ccccc .



JUSTIZ  sustizeeTreuunGsAGENTUR
FACHPERSONAL FUR DIE OSTERREICHISCHE JUSTIZ

WebReise FAQs fiir Antrage

Infos zur Ansicht von Antragen

Ansicht Filter (DN-Gruppen)

Es wird in der WebReise-Ansicht ein Filter angezeigt, der zur Arbeitsweise in der JBA-
Verwaltung verwendet wird.

Far Mitarbeiter: Die Einstellung dieses Filters hat fir die Erfassung und Bearbeitung von
Antragen keine Auswirkungen.

Fir Genehmigerinnen: Bitte den Filter standardmaRig auf ,Alle DN-Gruppen® stellen. Sollte
der Filter anders gesetzt sein, werden die zugeteilten Antrage der eigenen Mitarbeiterinnen
nicht angezeigt. Es werden immer nur tatsachlich zugeteilte Antrage angezeigt.

Alle DN-Gruppen v

Testmitarbeiter3 Thomas

WebReise FAQs fur Abrechnungen

Infos zur Ansicht von Abrechnungen

Ansicht Filter (DN-Gruppen)

Es wird in der WebReise-Ansicht ein Filter angezeigt, der zur Arbeitsweise in der JBA-
Verwaltung verwendet wird.

Far Mitarbeiter: Die Einstellung dieses Filters hat fir die Erfassung und Bearbeitung von
Abrechnungen keine Auswirkungen.

Fir Genehmigerinnen: Bitte den Filter standardmaRig auf ,Alle DN-Gruppen® stellen. Sollte
der Filter anders gesetzt sein, werden die zugeteilten Abrechnungen der eigenen
Mitarbeiterlnnen nicht angezeigt. Es werden immer nur tatsachlich zugeteilte Abrechnungen
angezeigt.

Alle DN-Gruppen v

Testmitarbeiter3 Thomas
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Infos zur Erfassung von Abrechnungen

Fehlermeldung ,Uberlappende Reise gefunden®

Wird eine Reise ohne KM-Geld abgerechnet und erscheint eine Fehlermeldung betreffend KM-
Stand, muss der Wert aus den entsprechenden Feldern (KM-Stand Abfahrt und Ankunft)
geldscht werden.

Beispiel fur die Fehlermeldung: Ty —

Uberlappende Reise gefunden

Adressen von Parks oder &hnlichen Orten

Bei Parks sind die Adressen der Parks zu hinterlegen.
z.B. Votivpark: 1090, Rooseveltplatz 8

Handelt es sich um kleinere Parks, Spielplatze oder ahnliche Orte ist die nachste Adresse zum

Park anzugeben.
z.B. Spielplatz am Haidmannspark: 1150, Haidmannsgasse 3

Eingabe von Zeiten an einem Tag

Es durfen keine zeitlichen Lucken bei einer Abrechnung auftreten. Die Pausen werden nur in
der Zeiterfassung eingetragen.

Eingabe von Zeiten bei mehreren Tagen

Es dirfen keine zeitlichen Licken bei einer durchgehenden Abrechnung auftreten. Das
System Ubernimmt automatisch die letzte Ankunftszeit als neue Abfahrtszeit flir den nachsten
Abschnitt. & Ubernommene Abfahrtszeit daher NICHT &ndern, wenn es sich um eine
durchgehende Dienstreise handelt.

Abrechnung von mehreren Tagen, tagliche An-/Abreise

Nachdem beim ersten Schritt bei der Erfassung von mehreren Tagen der Zeitraum eingegeben
wurde (von-Datum und bis-Datum), ist es notwendig bei den nachsten Schritten den Tag
auszuwahlen.

) ) 4
® Tag: 13.01.2022 Zeitraum von: @ bis: @



JUSTIZ  susTizBeETREUUNGSAGENTUR
== FACHPERSONAL FUR DIE OSTERREICHISCHE JUSTIZ

Adressen: PLZ + kleine Orte (Zielort wird nicht erkannt)

Die Eingabe von Adressen bei kleinen Orten ist abweichend von unserer Standardvorgabe fur
Dienstreisen (PLZ, Stralte + Hausnummer) durchzufihren.

Die Angabe vom Ort ist in diesen Fallen notwendig, weil es bei einer PLZ mehrere Orte geben
kann. Bei der Eingabe zum "Zielort" ist es jedoch nicht notwendig, dass der konkrete Ort
angegeben wird (falls er tatsachlich nicht in der Liste ist.) Hier ist die Gemeinde ausreichend.

Im Detail heilt das fir die Eingabe, dass in der Startmaske die Adresse in die Felder "Von"
und "Nach" wie folgt eingetragen werden missen:
PLZ + Ort, StraBe + Hausnummer

Beispiel:
Von: 1010, UniversitatsstralRe 5
Nach: 7432 Willersdorf, Hauptstraflte 100
Zielort: Oberschiitzen
Reise
Tagesart(TA): Reise (DR) ¥

Reiseroute/-zweck: 7432 Willersdorf, Hauptstrabe 100

Wegstrecke:
Reisezeit Abfahrt:  08:00 Ankunft: 15:00
Land/Zone: Osterreich (A) v O

Reise fortsetzen
Ort wird nicht erkannt | willecsdorf Q

Durch den Kilick auf die Q wird die Detailsuche in einer neuen Maske gedffnet.
Durch Eingabe der Postleitzahl wird ein im System hinterlegter Zielort vorgeschlagen.

= A
Zielort | PLZ Kurzcode | Land
OBERSCHUTZEN 7432 A

Ist die Postleitzahl ident mit dem tatsachlichen Zielort, ist der vorgeschlagenen Zielort
auszuwahlen.

Reise

Tagesart(TA): Reise (DR) v

Reiseroute/-zweck: 7432 Willersdorf, HauptstraGe 100

Wegstrecke:

Reisezeit Abfahrt: 08:00 Ankunft: 15:00
O

Land/Zone: Osterreich (A) v

— Reise fortsetzen
) [ Q




