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WebReise FAQs für Anträge 

 

Infos zur Ansicht von Anträgen 

 

Ansicht Filter (DN-Gruppen) 

 
Es wird in der WebReise-Ansicht ein Filter angezeigt, der zur Arbeitsweise in der JBA-
Verwaltung verwendet wird.  
Für Mitarbeiter: Die Einstellung dieses Filters hat für die Erfassung und Bearbeitung von 
Anträgen keine Auswirkungen. 
Für GenehmigerInnen: Bitte den Filter standardmäßig auf „Alle DN-Gruppen“ stellen. Sollte 
der Filter anders gesetzt sein, werden die zugeteilten Anträge der eigenen MitarbeiterInnen 
nicht angezeigt. Es werden immer nur tatsächlich zugeteilte Anträge angezeigt. 
 
 
 
 
 
 
 
 

WebReise FAQs für Abrechnungen 

Infos zur Ansicht von Abrechnungen 

 

Ansicht Filter (DN-Gruppen) 

 
Es wird in der WebReise-Ansicht ein Filter angezeigt, der zur Arbeitsweise in der JBA-
Verwaltung verwendet wird.  
Für Mitarbeiter: Die Einstellung dieses Filters hat für die Erfassung und Bearbeitung von 
Abrechnungen keine Auswirkungen. 
Für GenehmigerInnen: Bitte den Filter standardmäßig auf „Alle DN-Gruppen“ stellen. Sollte 
der Filter anders gesetzt sein, werden die zugeteilten Abrechnungen der eigenen 
MitarbeiterInnen nicht angezeigt. Es werden immer nur tatsächlich zugeteilte Abrechnungen 
angezeigt. 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

Infos zur Erfassung von Abrechnungen 
 

Fehlermeldung „Überlappende Reise gefunden“ 
 
Wird eine Reise ohne KM-Geld abgerechnet und erscheint eine Fehlermeldung betreffend KM-
Stand, muss der Wert aus den entsprechenden Feldern (KM-Stand Abfahrt und Ankunft) 
gelöscht werden. 
Beispiel für die Fehlermeldung: 
 

 

 

Adressen von Parks oder ähnlichen Orten 

 
Bei Parks sind die Adressen der Parks zu hinterlegen. 

z.B. Votivpark: 1090, Rooseveltplatz 8 
 
Handelt es sich um kleinere Parks, Spielplätze oder ähnliche Orte ist die nächste Adresse zum 
Park anzugeben.  

z.B. Spielplatz am Haidmannspark: 1150, Haidmannsgasse 3 
 

Eingabe von Zeiten an einem Tag 
 
Es dürfen keine zeitlichen Lücken bei einer Abrechnung auftreten. Die Pausen werden nur in 
der Zeiterfassung eingetragen.  
 

Eingabe von Zeiten bei mehreren Tagen 
 
Es dürfen keine zeitlichen Lücken bei einer durchgehenden Abrechnung auftreten. Das 
System übernimmt automatisch die letzte Ankunftszeit als neue Abfahrtszeit für den nächsten 
Abschnitt.  Übernommene Abfahrtszeit daher NICHT ändern, wenn es sich um eine 
durchgehende Dienstreise handelt. 
 
 

Abrechnung von mehreren Tagen, tägliche An-/Abreise 
 
Nachdem beim ersten Schritt bei der Erfassung von mehreren Tagen der Zeitraum eingegeben 
wurde (von-Datum und bis-Datum), ist es notwendig bei den nächsten Schritten den Tag 
auszuwählen.   

  



 

Adressen: PLZ + kleine Orte (Zielort wird nicht erkannt) 
 
Die Eingabe von Adressen bei kleinen Orten ist abweichend von unserer Standardvorgabe für 
Dienstreisen (PLZ, Straße + Hausnummer) durchzuführen.  
 
Die Angabe vom Ort ist in diesen Fällen notwendig, weil es bei einer PLZ mehrere Orte geben 
kann. Bei der Eingabe zum "Zielort" ist es jedoch nicht notwendig, dass der konkrete Ort 
angegeben wird (falls er tatsächlich nicht in der Liste ist.) Hier ist die Gemeinde ausreichend.  
 
Im Detail heißt das für die Eingabe, dass in der Startmaske die Adresse in die Felder "Von" 
und "Nach" wie folgt eingetragen werden müssen: 

PLZ + Ort, Straße + Hausnummer 
  
Beispiel: 

Von:   1010, Universitätsstraße 5 
Nach:   7432 Willersdorf, Hauptstraße 100 
Zielort:  Oberschützen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Durch den Klick auf die wird die Detailsuche in einer neuen Maske geöffnet.  
Durch Eingabe der Postleitzahl wird ein im System hinterlegter Zielort vorgeschlagen.  
 
 
 
 
 
 
Ist die Postleitzahl ident mit dem tatsächlichen Zielort, ist der vorgeschlagenen Zielort 
auszuwählen.  
 
 
 
 

Ort wird nicht erkannt 

 

 


